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Tutorial para acesso de
prepostos



Primeiro acesso: fazendo Iogin no site D T iy R

MACAEAIRPORT

Cligue em
“Minha Conta”

MACAEAIRPORT

MINHA CONTA

INiCIO CURSOS CENTRAL DE ATENDIMENTO MANUAL DEA CESSO ~

MACAE AIRPORT
TREINAMENTOS ONLINE
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Primeiro acesso: acesso com os dados fornecidos pelo area de treinamento e

MACAEAIRPORT

M . =
INICIO CURSOS CENTRAL DE ATENDIMENTO MANUAL DEA CESSO ~ MINHA CONTA Af:::'.\
MACAEAIRPORT &)

Faca login em sua conta!

Login *
[ ] Digite o login e a senha
fornecidos pelo Area de
& treinamento
enha *
[ ] Em sequida, clique
em “"Acessar”

N&o sou um rob6 @

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

(0 Lembre-me




Primeiro acesso: acesso a loja

MACAEAIRPORT

Meus cursos

Minha conta

Meus pedidos

Desconectar

INicIO

Clique para ir a loja

CURSOS

MACAEAIRPORT

CONTATO MINHA CONTA ACESSO ZURICH :'

Cligue no botao "Clique
aqui” parair a lojae
escolher os cursos

desejados para efetuar o
pedido.




Inscricoes: comprade cursos da plataforma ~— o~

MACAEAIRPORT

Vocé vera os cursos disponiveis na plataforma:

et TN e — N — T INICIO CURSOS CONTATO MINHA CONTA ACESSO ZURICH

MACAEAIRPORT

Inicio / Cursos

Exibindo um dnico resultado ‘ = =
Ordenacdo padrao v

AVSEC

Diregao Defensiva do Capacitacao de Acesso na Familiarizagdo em SGSO Conscientizagdo em AVSEC
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Inscricoes: comprade cursos da plataforma ~— o~

MACAEAIRPORT

Ao clicar no curso escolhido, ira para a tela para adicionar ao carrinho, cligue em "Eu ndo sou um rob6", selecione a
guantidade desejada e cligue em "Adicionar ao carrinho".

Inicio / Categoria Obrigatoria - Publico externo / Capacitacao de Acesso na area de Manobras

Capacitacao de Acesso na area de
Manobras

RS 304,00

Este treinamento é destinado aos colaboradores de empresas aéreas, ESATAS e demais
prestadores de servicos autorizados, no exercicio das suas atribuicdes gue conduzem na area
de manobras do aeroporto a fim de garantir a seguranca operacional das atividades na

Eu ndo sou um robd mforme RBAC 153.37 (Regulamento Brasileiro de Aviacdo Civil).

Eu ndo sou um robd

1 +

AcCesso

Categoria: Categoria Obrigatoria - Publico externo




Inscri¢coes: finalizando a compra

Na pagina do carrinho é possivel alterar a quantidade que deseja comprar, como também pode adicionar mais cursos ao
carrinho clicando no botdo “Continuar comprando”.

Caso esteja tudo certo, para finalizar a compra clique no botao “Finalizar compra”.

M

MACAEAIRPORT

INICIO CURSOS CONTATO MINHA CONTA ACESSO ZURICH

@ ‘'Cspacitagio de Acesso na drea de Manobras” fol adicionado ao seu carrinho. Continuar comprando
Produto Pre¢o Quantidade Subtotal
Capacitagdo de A jrea de Manobras
- pacitagao de Acesso na area de Manobras RS 304,00 y 5 RS 304,00
ACess0 Group Purchase Enabled

Codigo do cupom (| Avaglzas carinho 5

Total no carrinho

Subtotal RS 304,00

Total RS 304,00

Continuar para a finalizacao de compra

MACAEAIRPORT
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InscricOes: detalhes do faturamento ~ O —

MACAEAIRPORT

No formulério de finalizacdo da compra, complete o cadastro, escolha a empresa para a qual estd comprando e insira
um nome para identificar o grupo de compra, apds, marque a caixa de selecdo aceitando os termos e, por fim, clique no
botdo “Finalizar pedido”.

S e

INicio CURSOS CONTATO MINHA CONTA ACESSO ZURICH
MACAEAIRPORT

Sio Paulo - Os seus dados pessoais serdo utilizados para processar a sua
compra, apoiar a sua experiéncia em todo este site e para

CEP *

Selecione a empresa v

Telefone *

Enderego de e-mail *

Nome do grupo

Nome do grupo para Capacitagao de Acesso na area de Manobras ( 1) produto *

Digite o nome do grupo




Area do preposto: menu auxiliar e tutorial

Essaé a area de menu para auxiliar o preposto:

Gerencie suas inscrigoes

Escolha o Grupo de cursos:  Escolha o Grupo de cursos: v

& Area do Preposto &

B Meus cursos l

& Meus pedidos ta o v(oe’eprenda como matricular alunos, adicionar quantidade ou comprar novo

curso.

(&) Comprar curso

2 Tutorial

W= Desconectar

MACAEAIRPORT



MACAEAIRPORT

Inscricoes: tutorial de inscricdo dos alunos

Apos finalizar o pedido, ira ser redirecionado para a pagina de inscrever alunos. Nessa pagina ha um video disponivel
com as instrucdes para inscrever o aluno no curso.

Gerencie suas inscrigoes

Escolha o Grupo de cursos:  Escolha o Grupo de cursos: v
& Area do Preposto &
B Meus cursos l
& Meus pedidos Assista o video ao lado e aprenda como matricular alunos, adicionar quantidade ou comprar novo
curso.

(&) Comprar curso

2 Tutorial

W= Desconectar




Como efetuar inscricao: primeiros passos

Na finalizacdo de compra, € preciso atribuir um nome ao grupo. Para matricular o aluno, é preciso selecionar o grupo

que foi criado no momento da compra.

Gerencie suas inscricoes

-

Escolha o Grupo de cursos:

Escolha o Grupo de cursos: v

Escolha o Grupo de cursos:
Tester (0)

~\

Assista o video ao lado e aprenda como matricular alunos, adicionar quantidade ou comprar novo

curso.

\/}’ﬁﬁw

MACAEAIRPORT



Inscricdes: primeiros passos D X
ApoOs selecionar o grupo, € preciso observar a quantidade de vagas que o grupo tem disponivel. Conforme os alunos MACAEAIRPORT
sdo matriculados, o niumero de vagas vai diminuindo. Para matricular o aluno, € preciso clicar no botéo “Matricular

aluno (a)”.

= Gerencie suas inscrigoes

Escolha o Grupo de cursos: | Tutorial em Video (2) v

o Detalhes da inscrigéo & Detalhe da Compra (Curso(s)

Usudrios Inscritos (Vagas Disponiveis). 0 (2) [_

Matricular aluno (a) ’ ‘ Inscrever varios usuérios

Pesquisar:

Nome Identificagao do e-mail Progresso




Inscrigdes: preenchendo os dados do aluno

Nessa tela é preciso que sejam preenchidos o nome do aluno, sobrenome, e-mail (¢ importante que seja um e-mail
valido o qual o aluno tenha acesso pois é onde serdo enviados os dados de acesso) e CPF ou passaporte (no caso

do CPF, é preciso que seja preenchido sem o0s pontos e tracos). Apds preencher todos os dados, basta clicar em
“Matricular aluno (a)”.

Matricular novo aluno

Nome *

(lnserir Nome

Sobrenome *
Inserir Sobrenome

Email * %

Email *E-mail valido que o aluno consiga acessar normalmente

CPF/Passaporte *

CPF/Passaporte *O CPF deve ser preenchido sem pontos e tragcos

Matricular aluno (a) Cancelar




Inscrigdes: preenchendo os dados do aluno

ApoOs o aluno ser matriculado, a seguinte mensagem sera exibida na tela com os dizeres “O usuario com o seguinte ID

de e-mail foi inscrito com sucesso” mostrando o e-mail cadastrado logo em seguida. Caso ainda existam vagas
disponiveis para cadastrar novos alunos, basta seguir as mesmas etapas mostradas anteriormente.

= Gerencie suas inscrigcoes

Escolha o Grupo de cursos:  Tutorial em Video (1) v

o Detalhes da inscrigdo & Detalhe da Compra (Curso(s)

Usuarios Inscritos (Vagas Disponiveis): 1( 1)

Matricular aluno (a) ‘ Inscrever varios usudrios
,
0 usudrio com o seguinte ID de e-mail foi inscrito com sucesso ] —
b

1. urc25187@zslsz.com by

Nome Identificagao do e-mail Progresso

Elson Silva Dantas urc25187@zslsz.com Ver progresso

MACAEAIRPORT



Inscricbes: acompanhando o progresso do aluno

Nessa tela, o0 preposto consegue acompanhar o progresso do aluno e visualizar se o curso ja foi iniciado, bem como, a
porcentagem correspondente ao avanco do aluno dentro do curso.

Nome Identificagdo do e-mail Progresso

Elson Silva Dantas urc25187@zslsz.com Ver progresso

Progresso do Curso

Nome do curso Progresso

Conscientizacao em AVSEC (Externo)

Fechar




Inscricdes: dados para acesso do aluno T . N

MACAEAIRPORT

No e-mail, o aluno recebe as informacdes com 0 seguinte template abaixo. As informagdes dadas ao aluno sdo: o
LOGIN, a SENHA e o link para acessar a plataforma. Caso o aluno informe que n&o recebeu os dados para acesso, o
preposto pode informar que o login é o CPF e a senha também é o CPF (se o CPF foi digitado com pontos e tracos no
momento do cadastro, sera necessario que a senha também seja digitada com pontos e tracos).

® X .
HostGator Abrir >
§ HostGator

Seus dados de acesso ao curso!

Hospedagem 6&! Elson, tudo bem? \
de Site Vocé fol Inscrito (a) no curso COURSE_NAME.

Seu nome de usuario é seu CPF: 35548125010
Sua sennha Inicial é seu CPFE L ATl
Para comecar a estudar clique no link a seguir e faca login: Clique agyl para estudar!,

g Vocé pode alterar sua senha a qualquer momento. Para issoS\_lque no menu
Por: R$ 11,29/més CENTRAL DE ATENDIMENTO e consulte as perguntas e respostas.

\_ acs J

Haspedagem de Sites
SRR Seus dados de acesso ao curso!




|

Obrigado!

\/—\’\N""‘ 2 —



